
Med det här programmet ökar du din förmåga att 
planera, leda och medverka i projekt. Du får även 
verktyg för att genomföra och följa upp projekt på 
ett effektivt sätt.

Mål och effekt med utbildningen
• Ökad förmåga att leda och medverka i projekt

• En ökad trygghet i rollen som projektledare

• Träning i olika färdigheter som en projektledare behöver

• Verktyg för att planera, genomföra och följa upp projekt

• Träning av viktiga färdigheter för olika typer av samtal 

Programmets innehåll
Uppdraget  Välja uppdrag samt beskriva bakgrund, problem och 
syfte. Formulera mål med projektet och ange övriga förutsättning-
ar. Överlämna och ta emot uppdrag.

Projektledaren  Hur är du som projektledare och hur uppfattar 
andra dig? Hur har du utvecklats i rollen som projektledare? 
Utkast till personlig utvecklingsplan.

Projektgrupperna  Att bygga effektiva team Pröva gruppens 
sammantagna kompetens. Välj personligheter som komplet-
terar varandra.

Projektplanen  Precisera uppdraget och rita projektorganisa-
tion. Detaljplanera uppdraget. Projektbudgeten bygger på 
aktivitets- och tidsplan. 

Projektmöten  Vad krävs för att göra ett möte effektivt? Vad 
krävs av en mötesledare? Förbereda, genomföra och följa upp 
ett möte. Projektgruppen möten kan ha olika karaktär.

Föredragning och rapportskrivning  Planera och genomföra 
egna föredragningar. Muntliga presentationer. Grunddisposi-
tion av rapport. 
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Projektledar-
utbildning

Uppföljningen  Systematisk uppföljning. 
Verktyg för uppföljning. Schemalägga 
uppföljning.

Samtalen  Vardagssamtal och professio-
nella samtal. Stödjande samtal. Problem-
lösande samtal. Kritiksamtal. Konflikt-
samtal.

Programmets upplägg
Ni arbetar med er verktygslåda som stöd 
och enligt anvisningarna från er ledare. 
Arbetsformerna växlar mellan lektioner, 
diskussioner, strukturerande övningar, 
samtalsövningar, intervjuer, rollspel och 
muntliga presentationer.

Målgrupper
Nya projektledare, erfarna projektledare, 
biträdande projektledare, medarbetare i 
projektgrupper.

Pris
Begär offert. 
Vi skräddarsyr kursupplägget efter era 
behov och önskemål.

Välkommen att ta kontakt!
Jan Alestedt
VD Bilda
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