Med det har programmet 6kar du din férmaga att
planera, leda och medverka i projekt. Du far aven
verktyg for att genomféra och folja upp projekt pa
ett effektivt satt.

Mal och effekt med utbildningen

+ Okad formaga att leda och medverka i projekt

» En 6kad trygghet i rollen som projektledare

* Traning i olika férdigheter som en projektledare behdver
 Verktyg for att planera, genomféra och folja upp projekt

» Traning av viktiga fardigheter for olika typer av samtal

Programmets innehall

Uppdraget Vélja uppdrag samt beskriva bakgrund, problem och
syfte. Formulera mal med projektet och ange dvriga férutsattning-
ar. Overldmna och ta emot uppdrag.

Projektledaren Hur ar du som projektledare och hur uppfattar
andra dig? Hur har du utvecklats i rollen som projektledare?
Utkast till personlig utvecklingsplan.

Projektgrupperna Att bygga effektiva team Préva gruppens
sammantagna kompetens. Valj personligheter som komplet-
terar varandra.

Projektplanen Precisera uppdraget och rita projektorganisa-
tion. Detaljplanera uppdraget. Projektbudgeten bygger pa
aktivitets- och tidsplan.

Projektmdten Vad kravs for att gora ett moéte effektivt? Vad
kravs av en motesledare? Férbereda, genomfora och félja upp
ett mote. Projektgruppen moten kan ha olika karaktar.

Foredragning och rapportskrivning Planera och genomféra
egna féredragningar. Muntliga presentationer. Grunddisposi-
tion av rapport.

Projektledar-
utbildning

Uppféljningen Systematisk uppfoljning.
Verktyg for uppfoljning. Schemalagga
uppfoljning.

Samtalen Vardagssamtal och professio-
nella samtal. Stédjande samtal. Problem-
I6sande samtal. Kritiksamtal. Konflikt-
samtal.

Programmets upplagg

Ni arbetar med er verktygslada som stod
och enligt anvisningarna fran er ledare.
Arbetsformerna véaxlar mellan lektioner,
diskussioner, strukturerande &vningar,
samtalsovningar, intervjuer, rollspel och
muntliga presentationer.

Malgrupper
Nya projektledare, erfarna projektledare,
bitradande projektledare, medarbetare |
projektgrupper.

Pris
Begar offert.

Vi skraddarsyr kursupplagget efter era
behov och 6nskemal.

Valkommen att ta kontakt!
Jan Alestedt
VD Bilda

Bilda AB - Sabytorgsvagen 43
144 61 Ronninge - tel: 070-322 41 37

jan.alestedt@bilda.se www.bilda.se
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